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E-Mail Konto Einrichten

Mit den folgenden Schritten kann ein E-Mail Konto in Ihrem Mailprogramm eingerichtet werden. Bei
Fragen oder Problemen steht Ihnen unser bsclTnet-Support gerne zur Verfligung.

1. Bitte nehmen Sie die Zugangsdaten lhrer bsclTnet-Mailbox zur Hand bevor Sie untenstehende
Schritte ausfihren.

2. Starten Sie lhr Mailprogramm. In unserem Beispiel «Microsoft Outlook 2010».

Microsoft*

\J :l Outlook

3. Beim ersten Start von Microsoft Outlook 2010 erhalten Sie den Installations-Assistent.
Klicken Sie auf die Schaltflache «Weiter»

Haben Sie den Assistenten abgebrochen oder umgangen, so fahren Sie bitte bei «Punkt 10» weiter.

Wahlen Sie beim nachsten Fenster auf die Schaltflaiche «Weiter».

’
Neues Konto hinzufiigen M

Dienst auswahlen

t einem E-Mail-Konto des Internetdienstanbieters (I1SP) oder Ihrer
Organisation herstellen.

_ Textnachrichten (SMS)
Verbindung mit einem Mobilfunkdienst herstellen.

Andere
Verbindung mit einem der folgenden Servertypen herstellen.

Microsoft Outlook Hotmail Connector

Weiter > | | Abbrechen
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4. Setzen Sie beim ndchsten Fenster ganz unten links einen Haken bei der Option
«Servereinstellungen oder zusatzliche...».

Klicken anschliessend auf die Schaltflache « Weiter»

’
Neues Konto hinzufiigen M

Konto automatisch einrichten
Verbindung mit anderen Servertypen herstellen.

E-Mail-Konto

Textnachrichten (SMS)

@ Servereinstellungen oder zusatzliche Servertypen manuell konfigurieren:
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5. Wahlen Sie beim nachsten Fenster den E-Mail-Dienst «Internet-E-Mail» aus und klicken
anschliessend auf die Schaltflaiche « Weiter»

-
Neues Konto hinzufiigen M

Dienst auswahlen

ung mit dem POP- oder IMAP-Server herstellen, um E-Mail-Nachrichten zu senden und zu empfangen.

v
_ Microsoft Exchange oder kompatibler Dienst
Verbindung herstellen und auf E-MailNachrichten, den Kalender, Kontakte, Faxe und Voicemail zugreifen.

"I Textnachrichten (SMS)
Verbindung mit einem Mobilfunkdienst herstellen.

' Andere
Verbindung mit einem der folgenden Servertypen herstellen.
Microsoft Outiook Hotmail Connector

[ <zuiuck || weiter > | [ Abbrechen




N~

\— o m =

6. Fillen Sie untenstehende Felder gemass lhren Zugangsdaten der bsclTnet-Mailbox aus.

G N
Neues Konte hinzufigen &

Internet-E-Mail-Einstellungen
Alle Einstellungen auf dieser Seite sind notig, damit Ihr Konto richtig funktioniert.

Benutzerinformationen Kontoeinstellungen testen
Thr Name: M. Muster Wir empfehlen Thnen, das Konto nach dem Eingeben aller
Informationen in diesem Fenster zu testen, indem Sie auf die
E-Mail-Adresse: mmuster @bscITnet.com Schaltflache unten Kicken (Netzwerkverbindung erforderlich).
Serverinformationen
[ Kontoeinstellungen testen ... }
Kontotyp: POP3 ]
= /| Kontoeinstellungen durch Klicken auf die
PRECEAROI Ve mail.bscITet.com s oshe
Postausgangsserver (SMTP): | mail.bscITnet.com Neue Nachrichten iibermitteln in:
Anmeldeinformationen @ Neue Outlook-Datendatei
Benutzername: mmuster @bscITnet.com I Vorhandene Outlook-Datendatei
Kennwort: x| Durchsuchen
'V Kennwort speichern

[] Anmeldung mithilfe der gesicherten Kennwortauthentifizierung

R Weitere Einstellungen
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7. Klicken Sie auf «Weitere Einstellungen», gehen Sie zur Registerkarte «Postausgangsserver».
Setzen Sie bei der Option «Der Postausgangsserver (SMTP) erfordert...» einen Haken.

Anschliessend muss die Option «Gleiche Einstellungen wie fir...» aktiviert sein.

s N
Internet-E-Mail-Einstellungen ﬁ

Algemein | Postausgangsserver | verbindung |E'weitnrt

V] Der Postausgangsserver (SMTP) erfordert Authentifizierung
@ Gleiche Einstellungen wie fir Posteingangsserver verwenden

Anmelden mit

Kennwort speichern

icherte Kennwortauthentifizierung (SPA) erforderlich

m
%]
m

Vor dem Senden bei Posteingangsserver anmelden

[ ok || Abbrechen
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8. Gehen Sie zur Registerkarte «Erweitert».

Fillen Sie die Felder «Postausgangsserver» und «Verschlisselten Verbindungstyp» gemass lhren
Zugangsdaten der bsclTnet-Mailbox aus.

Um die Einstellung zu speichern klicken Sie unten auf die Schaltfliche «OK».

=

-
Internet-E-Mail-Einstellungen

\Algenwn [Postamgangsserva' IVerb‘ndung'l Erweitert
Serveranschlussnummern
Posteingangsserver (POP3): 110 Standard verwenden
[T server erfordert eine verschliisselte Verbindung (55L)

Postausgangsserver (SMTP): 25

Verwenden Sie den folgenden .
verschliisselten Verbindungstyp: fenen E

Servertimeout
Kurz y Lang 1Minute
Ubermittiung -
V| Kopie aller Nachrichten auf dem Server belassen
[#]vom Server nach 14 = Tagen entfernen

["] Entfernen, wenn aus "Geloschte Elemente” entfernt

[ ok ][ abbrechen

9. Um die Kontoeinrichtung abzuschliessen klicken Sie auf die Schaltflache «weiter»

[ <awosk |[woner> ] [ nbbrechen

... und «Fertig stellen».

~
Konto &ndemn

Sie haben alle Informationen eingegeben, die zum erfolgreichen Einrichten eines Kontos
notwendig sind.,

Klicken Sie auf Fertig stellen”, um den Assistenten zu schiefien.

< Zurick || Fertig stellen

Das Einrichten des Maikontos ist somit beendet. Sie kénnen nun Nachrichten empfangen und

versenden.
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10. Falls Sie den Start-Assistenten umgangen haben, klicken Sie im Men( «Start» auf «Datei» und
weiter auf «Kontoeinstellungen».

=Rl
{ m Start Senden/Empfangen Ordner Ansicht Adobe PDF

Bl Speichern unter

e

Kontoinformationen
&, Als Adobe PDF speichern

Kontoeinstellungen

R‘LL! Andern von Einstellungen far

Informationen sl dieses Konto und Konfigurieren
Kentoeinstellungen zusétzlicher Verbindungen.
Offnen - Zugriff auf dieses Konto
“__i‘ Kontoeinstellungen... e 2
Drucke ‘_‘} .. Konten PNpzufugen oder entfernen bzw. vorhandene f |
ELCKED © Verbindthygseinstellungen andern.
Hilfe ~ Zugriffsrechte fir Stellvertretung
¥ Anderen Personen Berechtigungen zum Empfangen von
Elementen und zum Antworten in Ihrem Auftrag erteilen. abwesend)

:] Optionen . R i
‘J L Q g Adressbuch herunteriaden... 5:&?;;‘5:2‘1”“!&
Beenden Eine Kopie des globalen Adressbuchs herunterladen. R
XING

Postfach aufraumen

-~
o } Verwalten der GroBe Ihres Postfachs durch Leeren
3 des Ordners "Geloschte Elemente” und Archivierung.

Tools zum
Aufrdumen ~
. Regeln und Benachrichtigungen
i; Mithilfe von Regeln und Benachrichtigungen
- konnen Sie eingehende E-Mail-Nachrichten
) Regeln und organisieren und Aktualisierungen empfangen,
Benachrichtigungen verwalten wenn Elemente hinzugefiigt, gedndert oder entfernt
werden,

11. Sie erhalten das Fenster «Kontoeinstellungen». Klicken Sie auf die Schaltflache «Neu» und
fahren Sie fort mit «Punkt 3» weiter oben.

,
Kontoeinstellungen M

E-Mail-Konten
Sie kdnnen ein Konto hinzufiigen oder entfernen. Sie kénnen ein Konto auswahlen, um dessen Einstellungen zu
andern.

E-Mail | Datendateien | RSS-Feeds | SharePoint-Listen | Internetkalender | Verffentichte Kalender | Adressbiicher |

o Neu... X Reparieren... '3f Andern... @ Al Standard festleqen X Entfernen & @

Name Typ

Vom ausgewahlten Konto werden neue Nachrichten an den folgenden Speicherort dbermittelt:

Outlook|Posteingang

in Datendatei 'D:\Documents\Outlook-Dateien\Outiook. pst’




